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Para nuestra sede en MADRID, necesitamos 
 

Técnica/o de almacén, gestión tienda online y apoyo en tienda física de 
Comercio Justo para campaña de Navidad 

 
 
En la ONG SETEM Madrid-Castilla la Mancha  necesitamos cubrir, mediante proceso de selección 
público, la plaza de técnica/o de almacén, gestión tienda online y apoyo en tienda física para 
la campaña de Navidad 2022. 
 
Funciones del puesto de trabajo 
 
Se responsabilizará de la gestión íntegra de almacén, de la gestión de los pedidos on line y apoyo 
en tienda física.  

 
 Recepción de pedidos, control albaranes, colocación de producto y organización de almacén, 

control de etiquetaje… 
 Gestión pedidos tienda online: preparación, seguimiento y facturación. 
 Reposición de producto en tienda física. 
 Apoyo en gestión tienda física y comercialización. 
 
Perfil requerido 
 
 Formación media  
 Capacidad de comunicación y organización, así como de trabajo en equipo. 
 Tener experiencia demostrable en puestos similares. 
 Conocimientos de informática a nivel de usuario (entorno Office e Internet). 
 Facilidad de trato personal y capacidad para las relaciones humanas. 

 
Se valorará 
 
 Conocimientos en marketing y escaparatismo.  
 Flexibilidad horaria.  
 Experiencia en atención al público. 
 Conocimientos de Comercio Justo. 
 
Condiciones ofrecidas 
 
Sueldo bruto anual: 11.500€ 
Duración del contrato: de principios de octubre hasta 12 de enero de 2023. 
Horario: 22  horas semanales (horario de tarde y 2 sábados al mes de mañana) 
Lugar de trabajo: sede de SETEM Madrid (c/ Gaztambide 50, bajo) 
Fecha de incorporación: principios de octubre de 2022 
Periodo de prueba de un mes. 
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Presentación de candidaturas: 
 
Las personas interesadas deberán enviar su currículum vitae y una breve carta de 
presentación/motivación antes del 23 de septiembre a la siguiente dirección de email: 
madrid@setem.org  
 
SETEM contactará directamente con las personas preseleccionadas antes del 28 de septiembre. 
 

www.setem.org/madrid 
 


